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ve ilkelere uygun olarak; Yiiksekokulun misyon, vizyon dogrultusunda
egitim ve 6gretimi gerceklestirmek igin gerekli tiim faaliyetlerin etkinlik ve
verimlilik ilkesine uygun olarak yiiriitiilmesi amactyla ¢aligmalar1 yapmak,
planlamak, yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Yiiksekokul kurullarma katilmak ve boliimii temsil etmek,

Boliimde gorevli 6gretim elemanlarinin gorevlerini yapmalarini izlemek ve denetlemek,
Her 6gretim yili sonunda, boliimiin gegmis yillardaki egitim-6gretim ve arastirma faaliyeti
ile gelecek yildaki ¢aligma planini agiklayan raporu hazirlamak ve miidiire sunmak,

Boliim bagkani, boliimiin her diizeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan, bolimle ilgili
her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli olarak yiiriitiilmesini ve kaynaklarin etkili bigimde
kullanilmasini saglamak,

Boliimle ilgili gelismeleri izlemek, egitim-6gretimle ilgili yasanan sorunlar1 ¢dzmek tizere
uygun gordiigii zamanlarda, boliim kurulu ve anabilim dal baskanlari ile toplantilar yapmak,
Boliime gelen giinlii yazilari, formlari, vb. zamaninda génderilmesini saglamak,

Akademik personelin performansini izleyerek sonuglarii miidiirliige bildirmek,

Boliim kadro yapisinin yeterli olmasi i¢in gerekli planlamalar1 yapmak,

Boliimiin faaliyet, stratejik plan, performans kriterlerini hazirlamak,

Ders planlarinin giincellenmesini saglamak,

ERASMUS ve FARABI programlart ile ilgili calismalari yiiriitmek,

Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilmasini saglamak

Boliim 6grencilerinin egitim-0gretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek.

Bolimiindeki  6grenci-O6gretim  eleman1  iliskilerinin,  egitim-0gretimin  amaglari
dogrultusunda, diizenli ve saglikl bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak

Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim
alanlarina uygun olarak yapilmasini saglamak,

Sinav programlarinin hazirlanmasi, diizenli yiiriitiilmesini saglamak,

Bilimsel toplantilar diizenlemek, boliimiin bilimsel aragtirma ve yayin giiciinii articit 6nlemler
almak, 6gretim elemanlarinin ulusal ve uluslararasi faaliyetlere katilmalarina yardimci
olmak,

Belirlenen etik kurallara uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,

Miidiiriin verecegi akademik ve idari gorevleri yapmak.

Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergelerdeki degisiklikleri danismanlara iletmek

Sorumluluk Yukarida yazili olan biitlin gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere

uygun olarak yerine getirirken Yiiksekokul Miidiiriine kars1
sorumludur.

Diger Birimlerle fliskisi | Miidiirliik makam
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ve ilkelere uygun olarak; Yiiksekokulun misyon, vizyon dogrultusunda
egitim ve 6gretimi gergeklestirmek igin gerekli tiim faaliyetlerin etkinlik ve
verimlilik ilkesine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar1 yapmak,
planlamak, yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Yiiksekokul kurullarina katilmak ve boliimii temsil etmek,

Boliimde gorevli 6gretim elemanlarinin gorevlerini yapmalarini izlemek ve denetlemek,
Her 6gretim yili sonunda, boliimiin gegmis yillardaki egitim-6gretim ve arastirma faaliyeti
ile gelecek yildaki ¢aligma planimi agiklayan raporu hazirlamak ve miidiire sunmak,

Boliim bagkani, boliimiin her diizeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan, béliimle ilgili
her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli olarak yiiriitiilmesini ve kaynaklarin etkili bigimde
kullanilmasini saglamak,

Boliimle ilgili gelismeleri izlemek, egitim-6gretimle ilgili yasanan sorunlar1 ¢dzmek tizere
uygun gordiigii zamanlarda, boliim kurulu ve anabilim dali bagkanlari ile toplantilar yapmak,
Boliime gelen giinlii yazilari, formlari, vb. zamaninda génderilmesini saglamak,

Akademik personelin performansini izleyerek sonuglarini miidiirliige bildirmek,

Boliim kadro yapisinin yeterli olmasi i¢in gerekli planlamalar1 yapmak,

Boliimiin faaliyet, stratejik plan, performans kriterlerini hazirlamak,

Ders planlarinin giincellenmesini saglamak,

ERASMUS ve FARABI programlarr ile ilgili calismalari yiiriitmek,

Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bi¢imde yapilmasini saglamak

Boliim 6grencilerinin egitim-0gretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek.

Bolimiindeki  6grenci-O6gretim  eleman1  iligkilerinin,  egitim-0gretimin  amaglari
dogrultusunda, diizenli ve saglikl bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak

Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim
alanlarina uygun olarak yapilmasini saglamak,

Sinav programlarinin hazirlanmasi, diizenli yiiriitiilmesini saglamak,

Bilimsel toplantilar diizenlemek, boliimiin bilimsel aragtirma ve yayin giiciinii artict 6nlemler
almak, 6gretim elemanlarinin ulusal ve uluslararasi faaliyetlere katilmalarina yardimci
olmak,

Belirlenen etik kurallara uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,

Miidiiriin verecegi akademik ve idari gorevleri yapmak.

Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergelerdeki degisiklikleri danigmanlara iletmek

Sorumluluk Yukarida yazili olan biitlin gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun

olarak yerine getirirken Yiiksekokul Miidiiriine kars1 sorumludur.

Diger Birimlerle Miidiirliitk makam
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